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ACUERDO No. 1 DE JUNTA DIRECTIVA
(29 de agosto de 2024)

POR EL CUAL SE ADOPTA EL MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS DE SABANETAE. S. P. - EAPSA

LA JUNTA DIRECTIVA DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SABANETA E.
S. P. - EAPSA, en uso de sus facultades Constitucionales, Legales y Estatutarias, en especial
las conferidas por la Ley 489 de 1998, el articulo 438 del Codigo de Comercio, Ley 142 de
1994 y 143 de 1994 (Decreto 943 de 2018), Decreto 2424 de 2006, los articulos 13 y 14 de la
Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011, el Decreto 1082 de
2015, los Acuerdos Municipales 05 del 13 de Junio de 2013, 02 de noviembre de 2007, 06 del
11 de junio de 2013, 018 del 30 de Diciembre de 2013, 21 del 23 de diciembre de 2020 y 03
del 20 de marzo de 2024, asi como las demas normas pertinentes y concordantes vy,

CONSIDERANDO

Que el Congreso de la Republica promulgé el 11 de julio de 1994 la Ley 142 de 1994 "Por la
cual se establece el Régimen de los Servicios Publicos Domiciliarios".

Que la Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. - EAPSA, es una empresa
Industrial y Comercial del Estado, de orden municipal, cuenta con personeria juridica,
autonomia administrativa, financiera y patrimonio propio.

Que la Ley 489 de 1998 en su el articulo 90 consagra que corresponde a las Juntas Directivas
de la Empresas Industriales y Comerciales del Estado formular la politica general de la
Empresa y controlar y verificar el funcionamiento general de la organizacion de acuerdo con
la politica adoptada, entre otras.

Que por mandato del articulo 93 Ibidem, los actos que expidan las Empresas Industriales y
Comerciales del Estado, para el desarrollo de su actividad propia, industrial o comercial de
gestion econdmica se sujetaran a las disposiciones del Derecho Privado. Los contratos que
celebren para el cumplimiento de su objeto se sujetaran a las disposiciones del Estatuto
General de Contratacién de las entidades estatales.

A su vez el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007 determind el régimen contractual de las
empresas industriales y comerciales del estado, las sociedades de economia mixta, sus
filiales y empresas con participacion mayoritaria del Estado asi:

EAPSA (Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta) Barrio Manuel Restrepo
https://eapsa.gov.co/ Calle 60 sur # 44 - 05 (Sabaneta - Antioquia)
Linea de Atenci6n a la Ciudadania: +57 (604) 520 03 10 | Cddigo postal: 055450



SABA

Alcaldia
de Sabaneta

Qeopso

Las Empresas Industriales y Comerciales del Estado, las Sociedades de Economia
Mixta en las que el Estado tenga participacion superior al cincuenta por ciento (50%),
sus filiales y las Sociedades entre Entidades Publicas con participacion mayoritaria del
Estado superior al cincuenta por ciento (50%), estaran sometidas al Estatuto General
de Contratacion de la Administracion Publica, con excepcion de aquellas que
desarrollen actividades comerciales en competencia con el sector privado y/o ptblico,
nacional o internacional o en mercados regulados, caso en el cual se regiréan por las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades econémicas y
comerciales, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de la presente ley. Se
exceptuan los contratos de ciencia y tecnologia, que se regiran por la Ley 29 de 1990
y las disposiciones normativas existentes.

Las entidades que desarrollan actividades comerciales en competencia con el sector privado
y/o publico, nacional o internacional o en mercados regulados sometidas a un régimen
contractual excepcional se regularan por El articulo 13 precitado

Que los Articulos 30, 31, 32 y 39 de la Ley 142 de 1994, en concordancia con los articulos 3
y 4 de la Ley 689 de 2001, y el articulo 1 de la Ley 816 de 2001; establecen que el régimen
de “Los contratos que celebren las Entidades Estatales que prestan los servicios publicos a
los que se refiere esta Ley no estaran sujetos a las disposiciones del Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica ...", y seguidamente dispone que sus actos y
contratos se someten a las reglas del derecho privado, salvo las excepciones previstas en la
Ley. Por lo que se encuentra sometida al régimen general de los servicios publicos
domiciliarios y el ejercicio de sus actividades dentro del ambito del derecho privado como
empresario mercantil.

Que, en aplicacion del régimen de excepcion contemplado para las empresas industriales y
comerciales del Estado, deberan aplicar en desarrollo de sus actividades contractuales,
acorde con su régimen legal especial, los principios de la funcién administrativa y de la gestion
fiscal de que tratan los articulos 209 y 267 de la Constitucion Politica de Colombia,
respectivamente y estaran sometidas también al régimen de inhabilidades e
incompatibilidades previsto legalmente para la contratacion.

Que la Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. - EAPSA, actua en competencia
con el sector privado y/o publico en desarrollo del objeto social, razén por la cual se le aplica
el régimen de excepcion contemplado en el articulo 14 de la ley 1150 de 2007, modificado por
el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011.

Que de acuerdo con el literal f del Articulo 6 del Acuerdo Municipal 018 del 30 de diciembre
de 2013, se estableci6 a la Junta Directiva la funcion de Aprobar las normas generales de
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contratacion de la EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SABANETA EAPSA E.S.P y
sefialar las cuantias dentro de los cuales el Gerente podra adjudicar y celebrar contratos.
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Que el articulo 7 del Acuerdo Municipal 018 del 30 de diciembre de 2013 del Acuerdo,
manifiesta que la gestién de negocios en Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S.
P. — EAPSA estan a cargo del Gerente, quien tiene facultades para celebrar o ejecutar todos
los actos comprendidos a su objeto social o que se relacione directamente con su existencia
o funcionamiento, sin otras limitaciones que las establecidas en estos estatutos.

Para dar cumplimiento a todo lo anterior, la Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S.
P. - EAPSA, en el marco de la normatividad que le es aplicable, debe adecuar la contratacion
de la Empresa al esquema normativo que le permita desarrollar su actividad econémica
cuando se encuentre en competencia con el sector privado, nacional o internacional o
desarrolle su actividad en mercados regulados en términos competitivos, razon por la cual se
hace necesario la actualizacion del Manual para que dinamice, agilice y haga efectivas las
relaciones contractuales de acuerdo con las estrategias trazadas por la administracion de la
empresa.

Que mediante Acta N° 8 de reunion ordinaria de Junta Directiva llevada a cabo el dia 29 de
agosto de 2024, se aprobd adoptar un nuevo manual de contratacién conforme a la
normativa vigente en la materia.

En mérito de lo expuesto, la Junta Directiva,

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO. ADOPTAR el Manual de Contrataciéon de la Empresa de Servicios
Publicos de Sabaneta E. S. P. - EAPSA.

ARTICULO SEGUNDO. El mismo podra ser modificado, actualizado y ajustado por la Junta
Directiva cuando las normas vigentes afecten su aplicabilidad.

ARTICULO TERCERO. El contenido del manual sera el siguiente:
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MANUAL DE CONTRATACION DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
SABANETAE. S. P. - EAPSA

INTRODUCCION

Consecuente con el compromiso de promover la cultura de la legalidad, la Empresa de
Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA adopta su Manual de Contratacion,
propendiendo porque las actuaciones de los servidores publicos que intervienen en la
contratacion estatal se desarrollen de acuerdo con los postulados que rigen la funcion
administrativa.

A través de este Manual se pretende establecer directrices y parametros claros y
coherentes que sirvan de guia para el desarrollo de la gestion contractual y de cada una de
las etapas de los procesos de seleccion adelantados por la Entidad, dentro del marco
normativo que la rige, focalizando la transparencia como valor esencial en la contratacion
estatal y en el uso de los recursos publicos.

El proceso de contratacion es integral ya que abarca aspectos técnicos, financieros,
econdmicos y juridicos, desde la etapa preparatoria hasta la etapa de liquidacion. Un
resultado satisfactorio del proceso, s6lo se obtiene con el trabajo coordinado de todos los
actores y areas en todas las etapas, de tal manera que cada uno responda por las funciones
y competencias respectivas.

El presente Manual de Contratacion es un instrumento facilitador que permitira conocer los
aspectos mas relevantes en materia de contratacién de la Empresa de Servicios Publicos
de Sabaneta E. S. P. — EAPSA, y se constituira en una herramienta que servira de apoyo y
orientacion para el logro de las metas propuestas por la Entidad y su integracion con el
desarrollo territorial, al mismo tiempo se espera que contribuya de manera efectiva para
alcanzar el cumplimiento de los fines estatales.

Ilgualmente, se encuentran en este documento las orientaciones basicas, las reglas
esenciales y las pautas que ilustraran a todos los funcionarios que intervienen en la
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contratacion, con el propdsito de facilitar el conocimiento y comprensién de los aspectos
tedricos y practicos, la descripcion de los procedimientos, los requisitos de caracter legal
inherentes a cada una de las modalidades de seleccién, asi como el quehacer de la
Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. - EAPSA en materia contractual.

A través del mismo, también se pretende facilitar el analisis y la comprension de las normas
que regulan la contratacion estatal, que han sido objeto de importantes, vertiginosas y
complejas modificaciones.

El Manual de Contratacién debe ser fuente de consulta y actualizacion permanente para
todos los actores que participan en la contratacion de la Entidad, siempre priorizando las
necesidades de la comunidad, atendiendo los participes de la contratacion, las veedurias
ciudadanas, que estan llamadas a participar en todos los asuntos que involucran los
intereses generales, a fin de garantizar el ejercicio de vigilancia y control ciudadano sobre
la gestion publica contractual. Asi mismo, es un documento dinamico que evoluciona de
acuerdo con los principios de mejoramiento continuo que plantean los Sistemas Integrados
de Gestion, es por esta razon que sera revisado y actualizado permanentemente de
acuerdo con la normativa vigente y las normas internas que expida la Empresa de Servicios
Publicos de Sabaneta E. S. P. - EAPSA en materia contractual.

TiTULO |
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO |
NATURALEZA JURIDICA DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
SABANETAE. S. P. - EAPSA

ARTICULO 1°. La Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA, es una
Empresa Industrial y Comercial del Estado del orden municipal, descentralizada, creada
mediante Acuerdo Municipal 05 del 13 de junio de 2003, modificado mediante Acuerdos 06 y
018 de 2013, 021 del 23 de diciembre de 2020 y de noviembre de 2007 y 03 del 20 de marzo
de 2024., empresa que dispone de personeria juridica con autonomia administrativa y
financiera, juridica y contractual, asimismo cuenta con patrimonio propio y capital
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independiente y tiene por objeto multiple que se clarifica en modalidades o lineas de servicio,
a saber:

“Las actividades se clasificaran en modalidades (lineas) de servicios:

a. Linea de Servicios Publicos: Prestacién del Servicio de Alumbrado Publico, Gestion de
Proyectos de Energia Eléctrica Convencional (Servicio de Instalacion, Servicio de
Mantenimiento, Servicio de Reposicion, Servicio de Rectificacion, Servicio de Gestion de
Redes Eléctricas y del Alumbrado Publico, Servicio de Modernizacion y Gestion de Proyectos
Tecnolégicos de Telegestion, Telecontrol, Monitoreo y Seguridad en el Sistema de Redes
Publicas. Servicio de Acueducto, Servicio de Alcantarillado, Servicio de Distribucion de Gas
Combustible, Servicio de Aseo, aprovechamiento de las basuras y lo que se derive de estas,
asi como las actividades complementarias propias de fodos y cada uno de estos Servicios
Publicos.

b. Linea de Servicios Empresariales Conexos, Derivados (Comercial — Industrial):
Prestacion del Servicio de Gestién de Proyectos de Energia Eléctrica Alternativa (Proyectos
de energia renovable Solar, Edlica, Biomasa, Hidroeléctrica, Biogas, etc.), Servicio de
lluminacién Navidefa y Ornamental, Servicio de Gestion de Proyectos de Estaciones de
Carga para Vehiculos Hibridos y Eléctricos.

C. Linea de Servicios en Tecnologia, Informacién y Comunicaciones TIC (Proveedor de
Servicios de Telecomunicaciones): Prestacion de Servicios y/o Suministro de Equipos de
Telecomunicaciones, Tecnologias de la Informacion, Gestién de Proyectos de Tecnologia IP
(Telefonia, Voz, Datos) suministro de equipos y/o servicios de infraestructura de redes de
datos (LAN, WAN, MAN), Servicio de Gestion de Proyectos Tecnologicos de Telegestion y
Telecontrol en el Sistema de Redes de Datos, Asesorias e Interventorias Técnicas para la
formulacién y puesta en funcionamiento de planes de equipamiento tecnolégico en Sistemas
y redes de gestion, Monitoreo de Camaras de Seguridad, para entidades publicas o privadas.

Desarrollo y Administracion de soluciones de software para los territorios, estrategia dentro
de la cual se pretende prestar los siguientes servicios:
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. Implementacion de Soluciones Digitales Comerciales.
. Desarrollo e Implementacion de Soluciones Digitales a la medida.
. Implementacién de Soluciones IOT.
d. Linea de Servicio de Internet ISP (Proveedor de Servicio de Internet): Prestacion del

Servicio de Internet Dedicado (Fibra optica, WI-FI), Proyectos de Soluciones Integrales de
Gestion de Red de Datos (Instalacién, conectividad, mantenimiento, expansion y
modernizacion para los municipios, comunidad, industria, comercio y hogares) para el sector
publico y privado. (Servicios — No publico).

e. Linea de Servicio de Apoyo Técnico para el Desarrollo de Evantos: Servicios de
planificacién, coordinacién y soporte logistico en temas afines a la naturaleza de la empresa
y conexos para el desarrollo integral de eventos publicos y privados, garantizando la seguridad
y el disfrute del publico objetivo.

f. Linea de Servicio de Aprovisionamiento Especializado: La provision (venta, alquiler,
renting) de accesorios, elementos y aparatos electronicos a entidades publicas y privadas
dentro de la solucion, implementacion y desarrollo de proyectos en alumbrado, desarrollo de
software, telecomunicaciones, logistica y relacionados y Servicio transversal de disefio
fotométrico y disefios en 3D para la prestacion de los servicios, para entidades publicas como
privadas.

PARAGRAFO PRIMERO: De forma transversal a cada una de las lineas de servicio, la
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE SABANETA EAPSA E.S.P podra prestar el
servicio de diserio fotométrico y disefios en 3D de las intervenciones o soluciones a
implementar dentro de lineas de servicios.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para el cumplimiento de su Objeto Social, la EMPRESA DE
SERVICIOS PUBLICOS DE SABANETA EAPSA E.S.P, sin menoscabar la propiedad de sus
activos, podra desarrollar todo tipo de contratos, asociarse o formar Consorcios y/o Uniones
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Temporales, con otras personas naturales o juridicas, publicas o privadas, nacionales o
extranjeras, prestadores o usuarias, con el fin de lograr la universalidad, calidad y eficiencia
en la prestacion de los servicios publicos y actividades complementarias, procurando siempre
el bienestar general y el mejoramiento de la calidad de vida de la poblacién, atendiendo
precios criterios técnicos, rigor juridico, costos de operacion y prestacion de los servicios,
solidaridad y redistribucion de ingresos.
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PARAGRAFO TERCERO. Con igual propésito, podré realizar alianzas estratégicas,
asociaciones a riesgo compartido y suscribir cualquier tipo de convenios o contratos que le
permitan el cumplimiento de su objeto; participar en actividades para el fomento de la
Innovacion, investigacion cientifica y de desarrollo econémico tecnologico, en los campos
relacionados con los servicios que constituyen su objeto social, suscribir convenios para
ofrecer o recibir cooperacion técnica de conformidad con las normas vigentes sobre la materia
y en general todas aquellas actividades que se enmarquen dentro de su objeto social o sean
necesarias para el cumplimiento de sus fines.

(ARTICULO 1. ACUERDO MUNICIPAL 03 DEL 20 DE MARZO DE 2024)"

ARTICULO 2°. AMBITO DE APLICACION. Estaran sometidas a las reglas del presente
Manual de Contratacion, todos los contratos, Ordenes o convenios que Empresa de
Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA celebre para la realizacion de su objeto
social.

CAPITULO II
OBJETIVO Y ALCANCE DEL MANUAL

ARTICULO 3°. OBJETIVO. El objetivo del presente Manual es fundamentar una herramienta
de gestion estratégica para los funcionarios, servidores publicos y personal de apoyo que
participan en la actividad contractual de Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P.
— EAPSA, esté orientado a garantizar el cumplimiento de los objetivos del sistema de compras
y contratacion publica incluyendo eficacia, economia, promocion de la competencia rendicion
de cuentas, manejo del riesgo, publicidad y transparencia.
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El uso del Manual como herramienta para gestionar la contratacion, contribuira para asegurar
un sistema integral de control y gestion de proveedores, y llevar la gestién contractual a la
excelencia operativa, regulando las relaciones contractuales de La Empresa de Servicios
Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA con todas las personas publicas o privadas, a la luz
de los principios constitucionales de la funcién publica y las normas del derecho privado,
cuando se encuentre en competencia con el sector privado nacional o internacional o
desarrolle su actividad en mercados regulados.
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ARTICULO 4°. ALCANCE. El presente Manual establece el procedimiento para la
contratacion de los bienes o servicios de la Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S.
P. - EAPSA, para el funcionamiento administrativo y el desarrollo de los negocios propios de
su actividad econémica y comercial, de conformidad con lo establecido en la normativa vigente
y complementaria sobre la materia.

Los servidores, funcionarios, trabajadores o personal de apoyo de la Empresa de Servicios
Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA, tendran en cuenta que, con las normas generales
contenidas en el Manual de Contratacion, se busca el cumplimiento de los fines de la Entidad,
la aplicacion de los principios de la funcién publica y las normas de derecho privado.

ARTICULO 5°. FACULTADES. salvo lo previsto en los estatutos, para todas las
actuaciones contractuales el gerente de la Entidad podra contratar sin limitacion alguna
respecto a la naturaleza o la cuantia.

CAPITULO Il
PRINCIPIOS RECTORES DE LA CONTRATACION

ARTICULO 6°. PRINCIPIOS. La Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. —
EAPSA, aplicara en los procesos contractuales, los siguientes principios rectores que
regiran su actividad contractual de conformidad con el articulo 209 de la Constitucion
Politica y el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007:
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IGUALDAD: Busca que todas las personas naturales y/o juridicas que se encuentren en la
misma situacion reciban el mismo tratamiento.

MORALIDAD ADMINISTRATIVA: Este principio irradia toda la actuacion dentro de las
organizaciones que cumplen funciones publicas, enmarcada en los parametros de la
Constitucion y la Ley, en consecuencia, todas las acciones de los servidores, funcionarios
o trabajadores de La Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. - EAPSA estaran
encaminadas a la honestidad, bondad, compromiso y las buenas costumbres.

EFICACIA: Las acciones contractuales que se adelanten, deben cumplir satisfactoriamente
los fines de la Empresa y la obtencion de los resultados esperados, como consecuencia de
la ejecucion de los procedimientos establecidos en este Manual.

ECONOMIA: Los procesos seran realizados con celeridad, eficiencia y eficacia, permitiendo
la agilidad de los tramites y obteniendo como resultado final la propuesta mas conveniente
para la Empresa.

CELERIDAD: En todos los tramites contractuales se observara la maxima diligencia de
quienes en ella intervienen, garantizando prontitud y oportunidad debida, sin dilatar
injustificadamente el procedimiento contractual.

IMPARCIALIDAD: En virtud de este principio, los servidores, funcionarios o trabajador es
de la Empresa deberan actuar teniendo en cuenta que la finalidad de los procedimientos es
la de asegurar y garantizar los derechos de todas las personas, de manera objetiva.

PUBLICIDAD: Tiene como finalidad informar y conseguir la participacién de las personas
interesadas en los procesos de contratacion de la Empresa.

TRANSPARENCIA: Garantiza que la contratacion se efectué por procedimientos y reglas
claras que lleven a la seleccion objetiva del contratista.
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RESPONSABILIDAD: Los servidores, funcionarios o trabajadores de la Empresa tienen la
obligacion de planear, ejecutar y coordinar todo el proceso de contratacién, respondiendo
por sus actuaciones u omisiones.

PLANEACION: Las actuaciones contractuales de la Empresa obedeceran a una rigurosa
planeacion de los procedimientos y recursos. Deberan elaborarse los estudios, disefios,
proyectos y términos de referencia que permitan determinar claramente el objeto a
contratar, segun sea el caso, buscando la adecuada utilizacion de los recursos y el
aseguramiento de la calidad en la prestacion de los servicios.

BUENA FE: Toda negociacién y contrataciéon debe ser realizada de buena fe, vale decir,
con entera lealtad, con intencion recta y positiva, para que asi pueda realizarse cabal y
satisfactoriamente la finalidad social, publica y privada a que obedece la contratacion.

La buena fe implica que, tanto al momento de la negociacién como en el perfeccionamiento
del contrato, su ejecucion y liquidacion, se debe velar por el cumplimiento satisfactorio de
los intereses del contrato.

RESPONSABILIDAD SOCIAL: Es |la capacidad de respuesta que tiene la Empresa, frente
a los efectos e implicaciones de sus acciones sobre los diferentes grupos con los que se
relaciona.

PARAGRAFO: Ademas de los anteriores principios, seran aplicables a la actuacion
contractual de La Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA, los
principios de buena administracion, como lo son la competitividad, productividad y
rentabilidad.
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CAPITULO IV
REGIMEN CONTRACTUAL

ARTICULO 7°. REGIMEN CONTRACTUAL APLICABLE A LA EMPRESA DE SERVICIOS
PUBLICOS DE SABANETA E. S. P. — EAPSA. Los contratos que celebre Empresa de
Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA, se regiran por las reglas del derecho
privado, salvo excepciones consagradas en la Constitucion Nacional, la ley y demas
disposiciones concordantes, modificatorias, las adicione o reglamente, respetando los
principios de la funcion administrativa enunciados en el articulo 209 de la Constitucion
Politica.

La Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA, desarrollara los contratos
correspondientes a su objeto social con sujecion a las normas del derecho privado. En razon
a ello, podra celebrar todo tipo de contratos de derecho privado, rigiéndose por este manual,
los Estatutos de la Empresa, los principios consagrados en las normas de derecho privado
y/o por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades economicas
y comerciales.

Lo anterior en virtud de lo consagrado en el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el articulo 93 de la Ley 1474 de 2011, En armonia de lo consagrado por el articulo 13
de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 30 y SS de la Ley 142 de 1994 y la Ley 143 de 1994.

ARTICULO 8°. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE
INTERESES APLICABLES A LA CONTRATACION. En los procesos contractuales que
adelante La Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA se aplicara el
régimen de inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones establecido en la Constitucion
Politica, las Leyes y demas normas que las modifiquen, adicionen, aclaren o precisen la
materia.

En los contratos que celebre La Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. -
EAPSA, se aplicaran de igual forma las normas sobre conflicto de intereses que establece
el Cadigo de Comercio, la Ley 155 de 1959 y las normas que las modifiquen, aclaren o
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complementen, asi como las demas normas sobre la materia que las leyes establezcan. En
todo caso, cuando sobrevenga un evento que pueda dar lugar a conflicto de intereses, se
aplicara la regla segun la cual debe privilegiarse el mejor interés para La Empresa de
Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA.
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TiTULO It
ETAPAS DEL PROCESO DE CONTRATACION

CAPITULO |
ETAPA PRECONTRACTUAL

ARTICULO 9°. PLANEACION DEL PROCESO CONTRACTUAL. Todos los
procedimientos de seleccion que sean realizados por La Empresa de Servicios Publicos de
Sabaneta E. S. P. - EAPSA, estaran precedidos del cumplimiento de los requisitos de orden
presupuestal, de un estudio concreto de la necesidad, conveniencia y oportunidad que
incluya un analisis de condiciones del mercado y de los demas requisitos legales de
ejecucion.

En todo caso el proceso de planificacién de la contratacion de La Empresa de Servicios
Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA, se realizara con base en los siguientes criterios:

a) Racionalidad: Estructuracion del contrato con sentido légico y de orden en la
ejecucion, con el fin de lograr la eficiencia y eficacia en la utilizaciéon de recursos
econdémicos, fisicos y humanos.

b) Previsién: Determinacion de las variables previsibles que puedan obstaculizar el
objetivo del contrato, asi como las posibles acciones para enfrentarlas.

c) Universalidad: Analisis en conjunto del objeto de la contratacién, su necesidad,
conveniencia y oportunidad, junto con las variables econémicas y procedimientos
de seleccion idoneos para la escogencia de contratistas.

d) Gestion Empresarial: Coordinacién de todas las areas que se encuentran
involucradas con el objeto a contratar.

e) Continuidad: Aseguramiento de la secuencia de la contratacion desde su origen
hasta su total culminacion, en concordancia con las politicas de Empresa de
Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA.
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ARTICULO 10°. PLANEACION DE ADQUICISIONES. En aplicacion de los criterios
contenidos en el articulo anterior, con el fin de optimizar los recursos disponibles y el
desarrollo de la actividad comercial, la planificacién de los contratos inicia con la elaboracion
del Plan Anual de Adquisiciones.

ARTICULO 11°. DOCUMENTOS PRECONTRACTUALES. En todos los procesos de
seleccion que realice La Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA, se
tendra en cuenta ademas de las reglas definidas en el presente Manual, lo siguiente:

1. Los procesos contractuales guardaran correspondencia con un Plan Anual de
Adquisiciones de bienes, servicios y obra publica de la Empresa de Servicios
Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA que se adecue a las relaciones
contractuales con otras entidades.

2. Serealizaran los estudios de mercado, con el fin de verificar la disponibilidad de los
bienes y servicios y su valor y seran fundamento en los estudios previos.

3. Se realizaran estudios de necesidad, conveniencia y oportunidad de la contratacion,
dichos estudios contendran como minimo las siguientes especificaciones:

a) La descripcion de la necesidad que pretende satisfacer con el Proceso de
Contratacion.

b) El objeto por contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y
licencias requeridos para su ejecucion, y cuando el contrato incluye disefio y
construccién, los documentos técnicos para el desarrollo del proyecto.

c) La modalidad de seleccion del contratista y su justificacién, incluyendo los
fundamentos juridicos.

d) El valor estimado del contrato y la justificacion de este.

e) El analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo.

f) Las garantias que la entidad Estatal contempla exigir en el Proceso de
Contratacion.

g) Apropiaciones presupuestales.
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4. De la descripcién de la necesidad se determinara la invitacion a presentar oferta. La
Invitacion establecera las condiciones de contratacion y reflejara como minimo, lo
siguiente:

a) Cronograma del proceso

b) Objeto contractual.

c) Plazo de ejecucion.

d) Presupuesto oficial estimado del contrato.

e) Sistema de precios adoptado (cuando haya lugar a ello).

f) Forma de pago.

g) Asignacion y distribucion de riesgos.

h) Obligaciones de las partes.

i) La exigencia a los proponentes u oferentes para demostrar su capacidad
juridica, financiera y la experiencia; para lo cual se requeriran los documentos
que a juicio de La Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. - EAPSA,
demuestren la idoneidad necesaria del futuro contratista

j) Criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

k) Causales de rechazo de las ofertas.

I) Clausula Penal, descuentos y retenciones por incumplimientos parciales, sus
causas, procedimientos de imposicién y valor.

m) Condiciones de supervision de la ejecucion del contrato.

n) Liquidacién y procedimiento para la liquidacion del contrato.

0) Mecanismos de solucion directa de controversias contractuales.

ARTICULO 12°. FUENTES DE INFORMACION. La Empresa de Servicios Publicos de
Sabaneta E. S. P. — EAPSA, podra acudir a los registros de las Camaras de Comercio,
listados o guias de proveedores, catalogos de precios, hacer invitaciones verbales,
telefonicas o electrénicas, precalificar proponentes y hacer registro de proveedores o acudir
a cualquier fuente publica o instituciones gremiales reconocidas en el mercado, como
fuentes de informacion para la adquisicion de bienes o servicios u obra publica.

CAPITULO Il
REGISTRO DE PROVEEDORES EAPSA

ARTICULO 13°. Podran presentar oferta Unicamente las personas naturales y juridicas que
se encuentren inscritas en el registro de proveedores de la Empresa de Servicios Publicos
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de Sabaneta E. S. P. — EAPSA. La entidad dispondra de un sitio electronico abierto y
disponible al publico para el registro de los proveedores.

CAPITULO 1lI
PROCEDIMIENTO GENERAL PARA LA SELECCION DE CONTRATISTAS

ARTICULO 14°. Todos los contratos celebrados por la Empresa de Servicios Publicos de
Sabaneta E. S. P. — EAPSA, estaran precedidos por el siguiente proceso general para la
seleccion de contratistas.

1. Garantizadas las apropiaciones presupuestales, elaborados y aprobados los
estudios de mercado y los estudios de necesidad, conveniencia y oportunidad; se
elaborara y se publicara la invitacion para presentar oferta, en el sitio y durante el
término indicado para cada modalidad de seleccion.

2. En los procesos con pluralidad de oferentes, debera garantizarse por lo menos un
(1) dia habil para que los invitados o interesados puedan realizar observaciones y
solicitar aclaraciones respecto de la invitacion.

3. En los procesos con pluralidad de oferentes, la Empresa de Servicios Publicos de
Sabaneta E. S. P. - EAPSA debera responder las observaciones y aclarar las dudas
para continuar con el proceso, garantizando con posterioridad a la respuesta un
tiempo que estime pertinente en el cronograma de la invitacién para la presentacion
de las ofertas.

4. EAPSA recibira las propuestas fisicamente o a través de medio magnetico.

En los procesos con pluralidad de oferentes, una vez se haya vencido el plazo para

la presentacion de propuestas, se levantara un acta como constancia del

vencimiento del plazo, dejando registro de las recibidas.

6. Posterior al cierre, la entidad comparara las ofertas presentadas en contraste con
los criterios fijados en la invitacién, para validar su cumplimiento o no de lo requerido,
de lo cual se dejara constancia a través de informe.

7. En los procesos con pluralidad de oferentes se correra traslado del informe hasta
por un (1) dia habil para que los proponentes presenten sus apreciaciones. Termino
durante el cual se podran subsanar las ofertas que hayan sido requeridas. En la
contratacion directa, no sera necesaria la publicacién de un informe previo. El
requerimiento para subsanar requisitos consignados en la invitacion se podra hacer
directamente.

o
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Con todo se emitira un informe definitivo en el que se recomiende al representante
legal o su delegado la aceptacion de la oferta que mejor se ajuste a lo requerido por
la entidad. En la Contratacion directa el informe definitivo dara paso directo a la
celebracion del tipo contractual que corresponda a la necesidad.

8. Se podran desestimar las ofertas que incurran en causales de rechazo establecidas
en la invitacion, y cancelar en cualquier momento el proceso de contratacion,
adjudicar en todo o en parte a uno o a varios proponentes.

9. Agotada la etapa anterior, en los procesos con pluralidad de oferente, se emitira por
el representante legal la aceptacién de la oferta.

10. Con la aceptacion de la oferta, la oficina de presupuesto emitira el registro
presupuestal

11. Se procedera a la proyeccion y celebracion del tipo contractual que corresponda a
la necesidad.

CAPITULO IV
MODALIDAD DE SELECCION DE CONTRATISTAS

ARTICULO 15°. INVITACION ABIERTA. La Solicitud Publica de Oferta se surtira en los
procesos contractuales cuyo presupuesto oficial estimado sea superior a dos mil salarios
minimos legales mensuales vigentes (2.000 SMLMV), con la publicacién en la pagina web
de la Empresa de los Pliegos de Condiciones o Manual que habra de regir para el proceso
de seleccion.

Los interesados podran formular observaciones a las reglas de participacién mediante la
utilizacion de los mecanismos que en dichas reglas se establezcan.

ARTICULO 16°. PROCEDIMIENTO DE INVITACION ABIERTA. El tramite de seleccion a
traves de Invitacion Publica de Ofertas, para la celebracion de contratos cuyo presupuesto
oficial estimado sea igual o superior a dos mil (2.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, se efectuara de acuerdo a lo siguiente:

1. Lainvitacion a contratar sera publicada en la pagina Web de la Entidad, por una sola
vez por un término de cinco (5) dias habiles, sefialando las condiciones generales,
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técnicas y/o econdémicas de la contratacion, cronograma y el lugar fecha y hora en
donde se deben allegar las respectivas propuestas.

2. La Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA podra limitar el
numero de ofertas que se recibiran dentro del proceso, si asi lo considera pertinente,
a un numero no menor de tres (3) ofertas ni mayor de diez (10), para lo cual se
establecera en la invitacion.

3. Se podran desestimar las ofertas que incurran en causales de rechazo establecidas
en la invitacién, y cancelar en cualquier momento el proceso de contratacion,
adjudicar en todo o en parte a uno o a varios proponentes.
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ARTICULO 17°. INVITACION PRIVADA DE OFERTA. Para la celebracion de contratos
cuyo presupuesto oficial estimado sea superior a DOSCIENTOS (200) salarios minimos
legales mensuales, e inferiores a dos mil (2.000) salarios minimos legales mensuales
vigentes, sera requisito invitar como minimo a tres (3) oferentes mediante comunicacion
dirigida por cualguier medio escrito o electronico.

No obstante, lo anterior, si realizadas las invitaciones solo se presenta un oferente, cuya
oferta satisfaga las necesidades de La Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S.
P. — EAPSA, se podra contratar con éste.

ARTICULO 18°. PROCEDIMIENTO INVITACION PRIVADA DE OFERTA. Ademas de los
requisitos establecidos en el articulo anterior, se debera acreditar lo siguiente:

1. La invitacion a contratar sera enviada mediante comunicacion dirigida por
cualquier medio escrito o electronico como minimo a tres (3) oferentes, por una
sola vez por un término de Cuatro (4) dias habiles, sefialando las condiciones
generales, técnicas y/o econédmicas de la contratacion, cronograma y el lugar
fecha y hora en donde se deben allegar las respectivas propuestas.

ARTICULO 19°. CONTRATACION DIRECTA. Se podra contratar directamente sin
necesidad de hacer invitacion abierta o privada, en los siguientes casos:
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Cuando el valor estimado del contrato sea igual o inferior a la cuantia de doscientos
(200) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Cuando la necesidad del servicio lo requiera y previa justificacion, se podra contratar
directamente, cuando en la Invitacion Abierta o en la Invitacion Privada no se
presenten ofertas o las recibidas no cumplan con las reglas o condiciones
establecidas por La Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. - EAPSA;

Sin limite de cuantia Prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién,
0 para la realizacion de trabajos artisticos que solo puedan encomendarse a

determinadas personas naturales o juridicas.

Los convenios o contratos interadministrativos establecidos en la Ley 489 de 1998
y Ley 80 de 1993, ley 1474 de 2011.

Cuando no exista pluralidad de oferentes, es decir, cuando el contratista sea
propietario de los derechos de autor o propiedad industrial; o cuando de acuerdo
con la informacion que se pueda obtener, solo existe una persona que pueda
proveer |os bienes o servicios en el mercado local.

De arrendamiento o compraventa de bienes muebles.

Permuta.

Cuando sean bienes y/o servicios provenientes de colaboradores o aliados.

Los contratos de seguros y su intermediacion.

De empréstito, previa autorizaciéon de la Junta Directiva.

Contratos para la actualizacion, ampliacién o modificacion de software o la
adquisicion de licencias de uso.

Los contratos de encargo fiduciario.

Cuando tenga por objeto la transferencia de conocimientos técnicos o comerciales
a otra parte a cambio de una retribucién. Transferencia de tecnologia e intercambio
de informacion confidencial que no es patentable, pero representa una ventaja
competitiva. Incluye, pero no se limita a contratos de Cesién, know how, Contrato
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de Licencia de Know How, Colaboracion Know How, Transferencia Tecnoldgica,
Franquicia, Know How Compartido.

n) Celebracién de Contratos de Colaboracion Empresarial o Contratos de Alianza
Estratégica.

ARTICULO 20°. PROCEDIMIENTO CONTRATACION DIRECTA. Por regla general, el
procedimiento para la celebracion de contratos por seleccion directa sera el establecido en
el capitulo tercero. Los que se refieren a los literales m y n tendran un tramite especial que
sera documentado haciendo las veces de estudios de necesidad, conveniencia y
oportunidad, asi:

a. Realizar una investigacion de las empresas, productos y servicios.

b. Analisis financiero y organizacional de las empresas.

c. Analizar lista de precios de los productos o valores de lo que ofrecen y observarlos
frente al mercado.

d. Invitar a la empresa a una disertacion exploratoria que le indique si existe interes en
la celebracion del contrato.

e. Si las variables anteriores resultan beneficiosas para la Empresa de Servicios
Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA, el area requirente debera levantar un
documento donde concluya las razones de la escogencia, el cual debera estar
suscrito por quien lo elabora.

f. Siluego del estudio el area requirente considera que se debe adelantar un proceso
bajo la modalidad de seleccion privada o abierta, podra hacerlo bajo las condiciones
expresadas en este manual.

g. Surtido lo anterior, se procede a confeccionar el contrato de cuantia indeterminada
o no segun el analisis, el cual se manejara mediante anexos o documentos
adicionales para cada proyecto en particular que se pretenda realizar, donde se
definiran aspectos especificos de cada negocio. El Contrato debera contener entre
otros, el objetivo — expectativas — definiciones de funciones — responsabilidades —
mecanismos de gobernabilidad y salida — espacios para evaluacion — comitées.

ARTICULO 21°. ORDENES DE SERVICIO. Corresponde a la contratacion cuya cuantia es
inferior a cincuenta (50) salarios minimos mensuales legales vigentes, no requiere de
contrato escrito. Se hara un documento con el contenido minimo de un negocio juridico,
validando su capacidad legal, seguridad social, inhabilidades e incompatibilidades y

antecedentes.
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ARTICULO 22°. ADICION O MODIFICACION. Los contratos que celebre La Empresa de
Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA podran adicionarse inicialmente hasta en
un cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial expresado en Salarios Minimos Mensuales
Legales Vigentes (SMMLV) calculados al momento de realizar la adicion. En caso de que
se requiera realizar una adicion superior a este valor se requerira autorizacion previa y
motivada de la Junta Directiva.
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Los contratos podran ser modificados en sus clausulas de comun acuerdo por las partes o
adicionados en su plazo, lo cual se hara constar en documentos adicionales.

CAPITULO V
ADQUISICION Y ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES Y DERECHOS REALES

ARTICULO 23°. DE LA ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES. Sin perjuicio de lo
dispuesto en las leyes, podra adquirir o enajenar los bienes inmuebles mediante
negociacion directa con el titular de la propiedad de los mismos o con el posible adquirente,
previas las autorizaciones a que haya lugar y el lleno de los requisitos y formalidades legales
para la negociacion de que se trate.

ARTICULO 24°. ENAJENACION DE BIENES DEL ESTADO. En los procesos de
enajenacion de bienes del estado, se podran utilizar mecanismos como la venta de martillo,
este se ofrecera en dos oportunidades, de no lograrse la venta, esta se realizard mediante
publicacion en la pagina web, publicando la invitacién durante cinco (5) dias habiles, dentro
de los tres (3) primeros dias se recibiran observaciones, de declararse desierto el primer
proceso, se publicara en las mismas condiciones dentro de los diez (10) dias siguientes a
la declaratoria de desierto, de volverse a declarar desierto, el proceso de venta, la Empresa
de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA, podra enajenar el bien de forma

directa.
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CAPITULO VI
GARANTIAS

ARTICULO 25°. ESTIPULACION DE GARANTIAS. En la contratacion se debera analizar,
de acuerdo con la naturaleza, cuantia y circunstancias del objeto y alcance a ejecutar, la
necesidad de la exigencia de garantias, seguros y titulos valores dependiendo de los
riesgos.

Las garantias y seguros deberan ser expedidos por companias de seguros o bancarias
debidamente autorizadas para operar en el pais, y seran otorgados a favor de La Empresa
de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. - EAPSA.

La aprobacion de la correspondiente garantia sera requisito previo para iniciar la ejecucion
del contrato.

PARAGRAFO: En los procesos de contratacion los oferentes o contratistas podran otorgar
Unicamente, como mecanismos de cobertura del riesgo, cualquiera de las siguientes
garantias:

Pdliza de seguros

Fiducia mercantil en garantia.

Garantia Bancaria a primer requerimiento.
Endoso en garantia de titulos valores.
Depdsito de dinero en garantia.

O B 0 N

Lo anterior, sin perjuicio de que la responsabilidad extracontractual de La Empresa de
Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA derivada de las actuaciones, hechos u
omisiones de sus contratistas o subcontratistas sélo puede ser amparada mediante pdliza
de seguro.
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El monto, vigencia y amparos o coberturas de las garantias se determinaran teniendo en
cuenta el objeto, la naturaleza y las caracteristicas de cada contrato y los riesgos que se
deban cubrir, de conformidad con los parametros establecidos en el Decreto 1082 de 2015
y las normas que lo modifiquen, complementen o reemplacen.

CAPITULO VI
ETAPA POSCONTRACTUAL

ARTICULO 26°. ADMINISTRACION, COORDINACION, SUPERVISION O
INTERVENTORIA DE LOS CONTRATOS. En los contratos que celebre La Empresa de
Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA, debera estipularse la facultad de ejercer
la administracion, coordinacién, supervision o interventoria, con sus propios servidores o a
traves de la contratacion de personas naturales o juridicas para el efecto.

La Administracion, coordinacién, supervision o interventoria se ejercera de conformidad con
las normas que al respecto fije La Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. -
EAPSA.

ARTICULO 27°. LIQUIDACION DE CONTRATOS. Se deberan liquidar los contratos
cuando se terminen de manera anormal o anticipada o sucedan entrabamientos en su
ejecucion. Se hara la liquidacion para salvaguardar las obligaciones entre las partes, y la
Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA podra liquidar el contrato
conforme a lo preceptuado en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

ARTICULO 28°. SOLUCION DE CONTROVERSIAS. Sin perjuicio que La Empresa de
Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. - EAPSA acuda ante el Juez competente, se podra
pactar que las diferencias surgidas con ocasién de proceso contractual sean objeto de
solucion directa o a través de transaccion, conciliacion o amigable composicion, para lo cual
se acudira a las disposiciones legales que regulan la materia, previo concepto del Comité
de Conciliaciones o su equivalente.
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TiTuLo M
SUPERVISION E INTERVENTORIA DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 29°. De conformidad con el contenido del articulo 83 de la ley 1474 de 2011,
las entidades publicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del
objeto contratado a través de un supervisor o un interventor, segun corresponda “Con el fin
de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y
de tutelar la transparencia de la actividad contractual”.

De conformidad con el articulo 84 de la ley 1474 de 2011, la supervision e interventoria
contractual implica el seguimiento de las obligaciones a cargo del contratista desde el punto
de vista técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico del cumplimiento del objeto
del contrato.

Los interventores y supervisores estan facultados para solicitar informes, aclaraciones y
explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, y seran responsables por
mantener informada a la Entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan
constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o
pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

ARTICULO 30°. DEL SUPERVISOR. El ejercicio de la supervision recaera en el titular del
cargo de planta vinculada a la Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. —
EAPSA designada en el contrato por la Gerencia para realizar el seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del
contrato, es ejercida por la misma Entidad Estatal cuando no requieren conocimientos
especializados. Para la supervision, la Entidad estatal podra contratar personal de apoyo,
a través de los contratos de prestacion de servicios que sean requeridos.

ARTICULO 31°. DEL INTERVENTOR. La interventoria consistira en el seguimiento técnico
que sobre el cumplimiento del contrato realice una persona natural o juridica contratada
para tal fin por la Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA, y cuando
el seguimiento del contrato suponga conocimiento especializado en la materia, o cuando la
complejidad o la extensién de este lo justifiquen. No obstante, lo anterior, cuando la Entidad
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lo encuentre justificado y acorde a la naturaleza del contrato principal, podra contratar el
seguimiento administrativo, técnico, financiero, contable, juridico del objeto o contrato
dentro de la interventoria.

ARTICULO 32°. PROPOSITOS DE LA SUPERVISION O INTERVENTORIA. Asegurar la
calidad de los servicios, iniciando la intervencion desde la designacién del supervisor o
Interventor hasta llegar a las pruebas fisicas de operacién y recibo sobre las obras, bienes
o servicios contratados por la Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta E. S. P. —
EAPSA. Asegurar el cumplimiento de las metas contractuales, logrando que se ejecuten los
trabajos (obras, servicios o suministros) dentro de los presupuestos de tiempo e inversion
previstos originalmente. Si por factores externos o imprevisibles no es posible el
cumplimiento de este proposito, se procede a corregir oportunamente tales causas,
minimizando su efecto en las metas. Asi mismo:

1. Velar por que las partes suscriptoras del contrato cumplan con las exigencias
legales y reglamentarias del mismo.

2. Armonizar la interaccion del contratante y contratista, para favorecer el objetivo
comun.

3. Implementar un sistema para el analisis, seguimiento, control y calidad en la
ejecucion del contrato.

ARTICULO 33°. PERFIL DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR. El Gerente al momento
de designar un supervisor o interventor verificara que sea una persona o funcionario idéneo
por su experiencia en la ejecucion del objeto contractual, con solvencia moral y que no haya
sido sancionado penalmente por delitos contra la administracion publica o fiscalmente.

ARTICULO 34°, ETAPAS DE LA SUPERVISION O INTERVENTORIA. Con la suscripcion
del contrato se inicia la tarea de supervision o interventoria sobre las actividades que
desarrolla el contratista y prolonga su tarea hasta cuando éste las concluye y se liquida el
contrato para verificar el cumplimiento de los logros respecto a los resultados inicialmente

deseados.
EAPSA (Empresa de Servicios Publicos de Sabaneta) Barrio Manuel Restrepo
https://eapsa.gov.co/ Calle 60 sur # 44 - 05 (Sabaneta - Antioquia)

Linea de Atencion a la Ciudadania: +57 (604) 520 03 10 | Cadigo postal: 055450



Qeapsa

Alcaldia
de Sabaneta

ARTICULO 35°. REQUISITOS PARA LA EJECUCION A CARGO DEL SUPERVISOR O
INTERVENTO. El supervisor o interventor designado en el clausulado del contrato debera
verificar las condiciones necesarias para iniciar la ejecucion de este, esto es, que cuente
con la apropiacion presupuestal y la aprobacién de las garantias en caso de que se hayan
requerido, asi como las demas condiciones que se hayan acordado para iniciar la ejecucion
del contrato.

ARTICULO 36°. RESPONSABILIDADES DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR
DURANTE LA EJECUCION. Luego de dar inicio al contrato, debera:

1. Leer y estudiar el contrato y sus anexos.

2. Velar porque el contratista se encuentre al dia en el pago de salarios, aportes a
salud, pensiones, ARL y parafiscales.

3. Conocer los procedimientos internos de la Empresa relacionados con el manejo y
tramite de los contratos, érdenes de pago y demas aspectos inherentes a sus
funciones.

4. Elaborar y suscribir el acta de liquidacion del contrato y colocarla para consideracion
y firma de quien corresponda, segun el caso.

5. Suscribir con el contratista las siguientes actas: de inicio, seguimiento, de reuniones
con el contratista, de liquidacién del contrato y de cambio de supervisor o interventor
y las demas que surjan con ocasion del contrato.

6. Informar al Gerente, con la debida sustentacién y soportes, la ocurrencia de hechos
atribuibles al contratista que puedan causar perjuicios a la Empresa.

7. Impartir por escrito, al contratista, las instrucciones relativas a la aplicacion de
herramientas para el desarrollo de la supervision o interventoria.

8. Elaborar informes periddicos de evaluacion soportados en las actas de Supervision
o Interventoria, respecto a la ejecucién del contrato, asi como enunciar las razones
de incumplimiento en que incurra el contratista para que la Empresa de Servicios
Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA adopte las medidas pertinentes con base
en lo alli establecido.

9. Rendir informes periodicos relativos a las actividades realizadas por el contratista y
suministrarle la informacion y documentacion que requiera en relacién con la
ejecucion del contrato cuando le sean requeridos.

10. Rendir los informes que le sean solicitados por los organismos de control.

11. Promover la conciliacion de conflictos entre las partes en la eventualidad que se
presenten.

12. Identificar las eventualidades que puedan afectar el trabajo del contratista a fin de
corregirlas.
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13. Hacer seguimiento a la organizacion y archivo de los documentos relacionados con
los contratos y la supervision o interventoria a su cargo, realizar un cuadro donde
se relacione todo lo concerniente al contrato.

14. Sustentar, cuando sea preciso, la necesidad de adicionar el contrato en cuanto al
tiempo o cuantia y obtener el visto bueno del Gerente de la Empresa de Servicios
Publicos de Sabaneta E. S. P. — EAPSA.

15. En general todos aquellas que sean inherentes a su funcion y que se requieran para
el cumplimiento del objeto y las obligaciones del contrato.

ARTICULO 37°. RESPONSABILIDADES DEL SUPERVISOR E INTERVENCION A LA
TERMINACION DEL CONTRATO:

1. Elaborar Acta de recibo a satisfaccion de los bienes, obras o servicios ejecutadas.

2. Elaborar y presentar el acta de liquidacién de conformidad con lo establecido en
este manual.

3. Entregar para archivo la carpeta original del contrato con las evidencias de ejecucion
y pagos, asi como, los informes de supervision o interventoria y todos los
documentos que la integran.

ARTICULO 38°. DEBERES DE LA EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE
SABANETA E. S. P. - EAPSA FRENTE A LA SUPERVISION O INTERVENTORIA.
EAPSA, tiene la obligacién de garantizar las condiciones minimas, a partir de las cuales
quien realice la supervision o interventoria pueda desarrollar su trabajo de una manera
adecuada. En consecuencia, con este postulado, la Empresa de Servicios Publicos de
Sabaneta E. S. P. — EAPSA debe:

a. Nombrar o seleccionar al supervisor o interventor con el perfil requerido de acuerdo
a la modalidad y objeto del contrato.

b. Desarrollar los instrumentos de control interno necesarios para la adecuada gestién
del proceso.

c. Suministrar la informacién que requiera el supervisor o interventor y que tenga
relacion directa con la ejecucién del contrato.

d. Controlar la calidad del trabajo y el cumplimiento de las obligaciones del supervisor
o interventor.

e. Entregarle el contrato por escrito, funciones y responsabilidades.

ARTICULO 39°. CAMBIO DEL SUPERVISOR. Cuando se presenta el retiro definitivo o
temporal del supervisor, éste debe enterar a quien le suceda, mediante acta, respecto al
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estado del contrato y al desarrollo alcanzado hasta la fecha. Es vital dejar la constancia de
tales eventos con el propdsito de deslindar responsabilidades. El acta que se produzca para
dejar constancia de la ejecucién del contrato debe estar suscrita por el supervisor saliente
y el supervisor entrante. Adicionalmente es necesario enterar al contratista objeto de la
supervision, con las formalidades de rigor, respecto al hecho.

ARTICULO 40°. PERIODICIDAD PARA REALIZAR LAS EVALUACIONES. Es necesario
que de manera periddica la supervision o interventoria realice las evaluaciones a lo largo
del proceso para efectuar un analisis continuo y comprobar que lo realizado esté acorde
con los resultados previstos o, si por el contrario se verifica que las actividades no se han
ejecutado con la oportunidad o con la calidad requerida, promover los correctivos para que
el contrato se cumpla a cabalidad.

Los supervisores o interventores realizaran las evaluaciones de supervision o interventoria
al finalizar el contrato, o cuando se lo requieran bien sea porque se presenten circunstancias
que asi lo amerite o teniendo en cuenta la duracion del contrato.

ARTICULO 41°. SUSCRIPCION DE ACTAS E INFORMES DE SUPERVISION O
INTERVENTORIA. Las actas y los informes son documentos escritos mediante los cuales
el supervisor o interventor registra su actuacion y hace constar el cumplimiento efectivo de
sus funciones, constituyen la prueba de los comentarios, observaciones, criticas y
recomendaciones realizadas por él durante la ejecucion del contrato objeto de supervision.
Dichos documentos de igual manera son medios para garantizarle al contratista el derecho
de defensa y contradiccién de su actuacion.

El supervisor o interventor en cada ocasion en que actua debe dejar constancia, por medio
de este documento, de la fecha, lugar, hora, partes intervinientes, objeto de la reunion,
constancias, observaciones, conclusiones, recomendaciones efectuadas y compromisos.
El Acta la suscriben los participantes en las reuniones de trabajo y la firman como
constancia de aceptacion. En la medida que transcurre la ejecucion del contrato se elaboran
actas que registran el estado de avance y actividades del contrato y su contenido debe
tenerse en cuenta para autorizar los pagos al contratista.
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En el contexto de la supervisién o interventoria el informe se elabora con base en el
contenido de las actas y profundiza en las caracteristicas del asunto examinado. El
contenido del informe se relaciona con las actividades realizadas (reuniones efectuadas,
participantes en ella, visitas, comunicaciones enviadas, etc.) cumplimiento de actividades
por parte del contratista, obtencion de resultados, identificacion de riesgos, desviaciones y
medidas previstas para normalizar la ejecucion del contrato.

El informe, debe estar soportado en hechos documentados, lo suscribe el supervisor o
interventor, se dirige al contratante para la respectiva toma de decisiones, se adjunta a la
carpeta del respectivo contrato y se remite copia al contratista.

ARTICULO 42°. EFECTO CONTRACTUAL DE LAS ACTAS E INFORMES DE
SUPERVISION O INTERVENTORIA. Los resultados parciales y periodicos que arroje la
supervision o interventoria deben servir para:

a. Fijar plazos para aplicar correctivos a las irregularidades o incumplimientos en que
incurra el contratista y evaluar su cumplimiento.

b. Certificar que lo ejecutado por el contratista se ajusta o no a lo requerido por el
contratante y si en todo se sujeta a lo pactado en el contrato.

c. Recomendar la imposicién de sanciones contractuales pactadas cuando el
contratista incumpla sus obligaciones y determinar el desarrollo posterior del
contrato.

d. Expedir las certificaciones correspondientes para pagar al contratista, previa
verificacion del cumplimiento de lo establecido en el contrato.

e. Servir de insumo para la liquidacion del contrato.

Servir de medio probatorio para la conciliacion de conflictos entre las partes en la

eventualidad que se presenten y para la terminacion unilateral o caducidad de los

contratos, pleitos y demandas cuando a ello haya lugar.

—h
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TiTULO IV
VIGENCIAS Y DEROGATORIAS

ARTICULO 43° VIGENCIA Y DEROGATORIAS. El presente Manual de contratacion fue
aprobado mediante Acta N° 8 de reunién ordinaria de Junta Directiva llevada a cabo el dia
29 de agosto de 2024, rige a partir de su publicacién y deroga las disposiciones anteriores.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dado en la ciudad de Sabaneta a los 29 dias del mes de agosto de 2024.

)

ALDER uzo AMPO CARLES MA ARTAS

PreStdente Junta Directiva Secretario tiva

et

Mateo Rua Correa
Abogado - EAPSA
Aprobo
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